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Le secrétariat juridique nécessite
rigueur et méthode.

Les formalités jalonnent la vie
juridique de Lentreprise.

Maitriser les formalités liées aux
modifications statutaires.

Comprendre le fonctionnement
des différentes sociétés.

Bl LE SECRETARIAT JURIDIQUE DE L’ENTREPRISE IS

® Enregistrement des actes juridiques

@ Durée légale de conservation des documents

® Dépot des comptes, rapports de gestion

® Role des organes de direction de chaque type de société
® (érance et cogérance de droit, de fait

@ Traitement des opérations entre parties liées

Membre du directoire : conditions, role et pouvoir
Responsabilité civile et pénale des organes de direction
Définition des différentes assemblées générales (AG)
Délais a respecter, étapes du déroulement

Formalités postérieures aux assemblées générales
Sécurisation de la rémunération du dirigeant
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Organiser
efficacement Gérer les Connaitre et
la tenue et le Réaliser tous les évenements comprendre les
suivi des réunions documents et majeurs de la spécificités de la
et assemblées. formalités . vie de la société. société.
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SECRETARIAT JURIDIQUE
La stratégie formaliste
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toutes nos fiches dans nos cabinets
ou directement en ligne sur notre site Internet.
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